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1. Patientenstatus
Sie haben die Moglichkeit flir jeden Patienten am Behandlungstag einen Status zu vergeben:

10:00
10:15 Miiller, Karl D ‘i)
10:30
10:45
11:00
11:15
11:30

Abbildung 1: Tagesansicht ,kein Status”

Mit Klick auf das Statusfeld haben Sie eine Ubersicht, welche Stati zur Vergabe eines Patientenstatus
zur Verfligung stehen:

10495 | | Miiller, Karl (] '

10:30 Status bearbeiten
10:45 —
| oin Statu i

11:00 _ L
1415 } [:] in Behandiung
o | B Eehandiung abgeschiossen [

= [:] Termin abgesagt I
11:45 | . Patient verspitet -
12:00 J . Patient nicht erschienen
12:15

L [y =

Abbildung 2: Ansicht "Status bearbeiten"




Der Status kann auch direkt in der Terminvergabe vergeben und angepasst werden:

{ Abbrechen ][ Stornieren " Speichern
———

Patient suchen Behandlungstyp
Typ 2 v
Vorname Werkzeuge/Materialen
Karl
Nachname
Miiller
Anmerkungen
Geburtstag
20.10.1986
Handy (fur Terminservice) E-Mail (fur Terminservice) Status
0123456789 max@muster.de kein Status| v
kein Status

im Wartezimmer

in Behandlung

[ ] Behandlung abgeschlossen

Abbildung 3: Vergabe eines Status in der Terminvergabe

In beiden Fallen sehen Sie anschlieRend in der Tageslibersicht den Patientenstatus:

10:15 Miiller, Karl D) .

10:30 1
10:45 1
11:00 1

Abbildung 4: Tagesansicht mit Patientenstatus




2. Ausdruck des Tagesplans
Wenn Sie einen Behandler auswahlen, steht lhnen oben rechts die Druckfunktion zur Verfligung. Sie
kénnen den Tagesplan des Behandlers nun ausdrucken:

A Behandler/in m Behandlungsraum
Max Muster v Alle ~ IE' @

Alle

Parallelbehandlungen
Grete Muster

Testerin Tester

Abbildung 5: Behandler auswdhlen und Tagesplan drucken

Im Anschluss erscheint eine Gbersichtliche Druckvorschau:

Max Muster [ zurack @
M 24

Behandiungen Parallelbehandiungen
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Abbildung 6: Druckvorschau

3. Behandlungszeiten
Ihre Behandlungszeiten kdnnen Sie nicht nur zur vollen Stunde hinterlegen:

Behandlungszeiten

Allgemeine Offnungszeiten

Bitte geben Sie die Offnungszeiten Ihrer Praxis an. Hierfir wahlen Sie einfach die entsprechenden
Tage und Uhrzeiten aus. Wenn Sie durchgangig gedffnet haben, tragen Sie die Zeitauswahl in die
linke Spalte ein. Wenn Sie Mittagspause haben, wihlen Sie Ihre Praxiszeiten vormittags und
nachmittags aus.

Montag von OB:DD@ bis 12:.00 ~  Uhr und von 13:00 ~  bis 18:00 ~  Uhr

Dienstag von bis  12:00 ~  Uhr undvon  13:00 ~  bis  18:00 ~  Uhr

Mittwoch von  08:00 bis 12:00 ~  Uhr und von 13:00 v~  bis 18:00 ~  Uhr
08:30

Donnerstag von  09:00 bis  12:00 ~  Uhr undvon  13:00 ~  bpis  18:00 ~  Uhr
09:30

und von 13:00 v~ bis 18:00 ~  Uhr

M Freitag von  10:00 bis  12:00 ~  Uhr

Abbildung 7: Bearbeitung der Behandlungszeiten




4. Patientendaten im Termin
Wenn Sie einen Termin vergeben und gespeichert haben, kdnnen Sie nun nachtraglich die Daten

verandern:
‘ Abbrechen ‘ ‘ Stornieren ‘ @
Patient suchen Behandlungstyp
Typ 2 v

Vorname Werkzeuge/Materialen

Karl
Nachname

Miiller

Anmerkungen

Geburtstag

20.10.19886
Handy (fur Terminservice) E-Mail (fur Terminservice) Status

0123456789 in Behandlung »

Abbildung 8: Handynummer und E-Mail-Adresse in Termindaten bearbeiten

5. Parallelbehandlung

Eine Parallelbehandlung kann auch ohne eine bereits hinterlegte Hauptbehandlung eingetragen
werden. Mit ,,Mouseover” liber das hellblaue Feld erscheint der vollstandige Patientenname:

e @@ (=)
Maier, Karin

Abbildung 9: Parallelbehandlung




6. Dauer Behandlungstyp

Bei der Anlage eines Behandlungstyps kann eine Dauer von bis zu 180 Minuten ausgewahlt werden:

Neuen Behandlungstypen anlegen

Urn Termine anlegen zu kédnnen, milssen Sie vorab Behandlungstypen anlegen, z.B. Kontrolltermin,
Prophylaxe etc. Bitte wahlen Sie einen Behandlungsraum sowie einefn Behandler/in aus, falls fir die
Behandlung nur bestimmte Behandler/innen oder Raume in Frage kommen.

Benennung Werkzeuge / Materialien

Bitte eintragen

15 Min.
30 Min.
45 Min.
60 Min.
75 Min.
90 Min.
105 Min.

120 Min. Farbkennung

135 Min.
150 Min. .
165 Min.

s

180 Min. @

Abbildung 10: Anlage eines neuen Behandlungstypen

7. Lange Patientennamen

Sehr lange Patientennamen werden abgeschnitten und sind Gber ,,Mouseover” vollstandig
ersichtlich:

Schinhalde-Neu... |:|

Schﬁnhalde-Neugjwanstein, Helene]

Abbildung 11: Tagesansicht Bsp. langer Patientenname




8. Aktivierung von oteo in Dios ZX

Zur Aktivierung von oteo ist oben in der Leiste ein rechter Mausklick nétig. AnschlieBend bei Symbole
das Dropdown-Men 6ffnen und , Terminbuch” auswahlen:

97 diosZX 4646014382
Oitei Patienten Letng Abrechnung Berichte Termine Verwaltung Anwendungen Fenster System Hilfe
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. Hife

Abbildung 12: Dios ZX

Der Terminplaner oteo ist nun aktiviert und kann hier direkt ge6ffnet werden:

27 diosZX 4.64e-014352
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Weitere Unterstiitzung, sowie Erklarvideos finden Sie hier:

https://spitta-oteo.com/hilfe

Sie haben noch weitere Fragen zu oteo?
Wir helfen lhnen gerne weiter! Kontaktieren Sie uns unter:
Tel.: 0049 (0) 2864 / 9492-0

E-Mail: support@spitta-oteo.com



https://spitta-oteo.com/hilfe

